Zatacznik do Zasad realizacji instrumentoéw terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata 2021-
2027
Materiat Grupy roboczej ds. edukacji i komunikacji

Zasady informacyjno-promocyjne dla wielofunduszowego instrumentu Rozwadj Lokalny
Kierowany przez Spotecznos¢

Informowanie o otrzymaniu dofinansowania ze srodkdw Unii Europejskiej jest obowigzkiem
kazdego beneficjenta Wspdlnej Polityki Rolnej oraz polityki spdjnosci. Zobowigzanie to
wynika przede wszystkim z art. 50 rozporzadzenia ogdlnego nr 2021/1060 (wraz z zat. IX)!
oraz z rozporzadzen 2022/129 i rozporzadzenia 2024/1942.

Wsrod podstawowych obowigzkéw w tym zakresie powyzsze regulacje wymieniajg m.in.:

a) zamieszczenie na oficjalnej stronie internetowej beneficjenta, jezeli taka strona
istnieje, i na jego stronach medidéw spotecznosciowych, krétkiego opisu operacji,
w tym jej celdw i rezultatéw, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia
finansowego z Unii,

b) odpowiednie oznaczenie materiatéw i dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu
przez zamieszczenie w widoczny sposdb informacji, o otrzymaniu wsparcia z Unii,
w dokumentach i materiatach zwigzanych z komunikacjg dotyczgcych wdrazania
operacji, przeznaczonych dla opinii publicznej lub uczestnikow;

¢) odpowiednie oznaczenie miejsca realizacji projektu przez umieszczenie w miejscu
dobrze widocznym dla ogétu co najmniej jednego plakatu o wymiarze minimum A3
lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, na ktérych znajda sie
informacje o operacji z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia z Funduszy?.

Lokalne Grupy Dziatania (LGD), otrzymujgce wsparcie na zarzgdzanie i wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju (LSR) oraz na realizacje projektow, sg zobligowane do wypetniania
obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych. Wymogi w tym zakresie precyzuje
podpisywana z samorzgdem wojewddztwa umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (tzw. umowa ramowa), a takze umowy

o dofinansowanie projektéw. Zatgcznikiem do umowy ramowej LGD jest Plan komunikacji

ze spotecznoscig lokalng. Ponadto instytucja zarzadzajaca programem regionalnym moze

1 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej

2 Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2022/129 z dnia 21 grudnia 2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace rodzajéw interwencji w
odniesieniu do nasion oleistych, bawetny i produktéw ubocznych produkcji wina na mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/2115 oraz dotyczace wymogdw w zakresie informowania, upowszechniania i widoczno$ci informacji zwigzanych ze wsparciem
unijnym i planami strategicznymi WPR

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2024/194 z dnia 8 stycznia 2024 r. w sprawie sprostowania niektérych wersji jezykowych
rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2022/129 ustanawiajacego przepisy dotyczace rodzajéw interwencji w odniesieniu do nasion oleistych,
bawetny i produktéw ubocznych produkcji wina na mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 oraz dotyczace
wymogdw w zakresie informowania, upowszechniania i widocznosci informacji zwigzanych ze wsparciem unijnym i planami strategicznymi
WPR

3 W przypadku gdy beneficjent jest osoba fizyczna, zapewnia on w miare mozliwosci dostepnosé stosownych informacji, z podkresleniem
faktu otrzymania wsparcia z Funduszy, w miejscu widocznym dla ogétu lub za posrednictwem elektronicznego wyswietlacza.
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okresli¢ standard minimum do planu komunikacji , ktérego przestrzega¢ muszg LGD
realizujgce instrument RLKS w tym programie.

Kluczowe dla realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych jest odpowiednie
informowanie spoteczenistwa o dofinansowaniu przez Unie Europejska operacji
realizowanych w ramach wielofunduszowego RLKS, m.in. poprzez przestrzeganie zasad
wskazanych w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej Funduszy Europejskich 2021-20274 (Ksiega
Tozsamosci Wizualnej FE) albo z Ksiedze Wizualizacji Logo Planu Strategicznego Wspdlnej
Polityki Rolnej® (Ksiega Wizualizacji Logo PS WPR).®

Koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych, sg
kosztami kwalifikowalnymi, o ktérych zwrot beneficjent moze sie ubiega¢, o ile zostang jako
takie okreslone w ramach danej interwencji i wskazane w odpowiednich dokumentach.

Obowigzki informacyjno-promocyjne LGD nalezy rozpatrywaé w czterech kontekstach,
wynikajacych z rél, ktére moga one petnié:

1) LGD jako podmiot zarzgdzajgcy LSR i organizujacy prace LGD,

2) LGD jako beneficjent srodkéw UE,

3) LGD jako podmiot odpowiedzialny za podpisywanie umow o powierzenie grantu
i realizacje projektéw przez grantobiorcéw,

4) LGD jako podmiot odpowiedzialny za wybor operacji innych podmiotéw.

1) Obowiazki informacyjne LGD jako podmiotu wdrazajgcego LSR

Szczegotowe obowigzki LGD, w tym w zakresie informacji i promocji dziatan LGD jako
podmiotu wdrazajgcego LSR, wskazuje § 6 umowy ramowej. Umowa podkresla przede
wszystkim obowigzek:

— zapewnienia i utrzymania strony internetowej oraz jej aktualizowania o biezgce
wydarzenia i informacje istotne z punktu widzenia realizacji LSR,

— zamieszczenia w biurze LGD tablicy informacyjnej dotyczacej realizacji LSR,

— oznaczenia w widoczny sposéb wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych
i promocyjnych dotyczgcych realizacji LSR, wszystkich dokumentéw i materiatow
podawanych do publicznej wiadomosci, a takze produktéw, sprzetu, pojazdoéw itp.
powstatych lub zakupionych w zwigzku z realizacjg LSR,

— umieszczenia w dobrze widocznym miejscu dla ogdtu spoteczenstwa w miejscu
realizacji LSR w zakresie jej animowania, przynajmniej jednego trwatego plakatu
o wymiarze A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza na temat LSR,

4 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111705/KTW_marki FE 2021-2027.pdf

5 https://www.gov.pl/attachment/05da6d8f-461f-4fde-ac68-ef425243c5e2

6 Beneficjent wielofunduszowego instrumentu RLKS postuguje sie w realizacji obowigzkéw informacyjno-promocyjnych w szczegdlnosci
informacjami zawartymi w dedykowanym rozdziale Ksiegi Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027.



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111705/KTW_marki_FE_2021-2027.pdf
https://www.gov.pl/attachment/05da6d8f-461f-4fde-ac68-ef425243c5e2

Zatacznik do Zasad realizacji instrumentoéw terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata 2021-
2027
Materiat Grupy roboczej ds. edukacji i komunikacji

— udostepniania informacji o wsparciu z UE i LSR,
— publikowania harmonogramu realizacji planu komunikacji ze spotecznoscia.

Ponadto, umowa ramowa w § 6 pkt 7 lit f) zobowigzuje LGD do przekazywania
grantobiorcom i innym podmiotom uczestniczgcym we wdrazaniu LSR informacji o wsparciu
z UE i LSR, szczegdlnie poprzez odpowiednie oznakowanie prowadzonych dziatan. LGD, jako
podmiot odpowiedzialny za wybor operacji w ramach LSR, jest zobowigzana do
informowania wnioskodawcéw o obowigzkach informacyjnych i promocyjnych.

Kwalifikowalne sg wszystkie wydatki LGD, ponoszone w zwigzku z zarzgdzaniem LSR

i animowaniem Srodowiska (tzw. koszty zarzadzania i animacji — KZiA), w tym wydatki
zwigzane z realizacjg dziatan informacyjno-promocyjnych, zgodnie z Planem komunikacji

z lokalng spotecznoscia, np. organizacja spotkan, kampanii informacyjnych, prowadzenia
strony internetowej czy wydawania publikacji. Koszty dziatan informacyjnych

i promocyjnych, jako elementéw kosztéw zarzgdzania LSR, mogg by¢ ponoszone solidarnie
przez wszystkie fundusze finansujgce LSR.

W przypadku strony internetowej warto zwrdécié uwage na fakt, ze o ile zapisy rozporzadzen
unijnych nie obligujg LGD do prowadzenia strony internetowe], dopuszczajgc pewng
dowolnos¢ i zamiennos¢ w wykorzystywaniu tego narzedzia z mediami spotecznosciowymi
w informowaniu o dziataniach realizowanych w ramach LSR, o tyle takie zobowigzanie
zostato na LGD natozone na gruncie krajowym w umowie ramowej. Strona internetowa
powinna spetniac standard WCAG 2.0 na poziomie AA, a publikowane tresci powinny
spetniac zasady prostego jezyka, czyli zrozumiatego dla wiekszosci odbiorcow.

Jezeli KZiA LGD s3 finansowane z wiecej niz jednego funduszu lub w ramach wiecej niz jednej
umowy, LGD moze poinformowac¢ o tym fakcie poprzez ulokowanie jednej trwatej tablicy
informacyjnej umieszczanej w biurze LGD, zgodnej ze wzorem tablicy ujetym w Ksiedze
Wizualizacji Logo PS WPR (podrozdziat 2.2.2 Wzér tablicy umieszczanej w biurze lokalnej
grupy dziatania (LGD) — wielofunduszowa LSR). Nie ma koniecznosci umieszczania osobnych
tablic dla kazdego funduszu lub dla poszczegdlnych umoéw na ten cel.

Przy realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych LGD powinna zwraca¢ szczegdlng
uwage na zapewnienie dostepnosci dla wszystkich cztonkdéw spotecznosci lokalnej do dziatan
i operacji finansowanych w ramach LSR.

2) Obowiazki LGD jako beneficjenta sSrodkéw UE

LGD moze by¢ takze beneficjentem srodkéw UE, realizujgc projekty grantowe, wiasne lub
dotyczace zarzadzania LSR, wynikajace ze strategii, i w tym przypadku obowigzujg jg te same
zasady co innych beneficjentéw. Podstawowe obowigzki beneficjenta funduszy UE wskazuje
art. 50 rozporzadzenia ogdlnego w odniesieniu do polityki spéjnosci oraz rozporzadzenie
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2022/129, w odniesieniu do interwencji finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)Szczegbétowe zobowigzania LGD jako
beneficjenta, w zakresie realizacji obowigzkéw informacyjno-promocyjnych, wynikajg z
umowy o dofinansowanie/umowy o przyznanie pomocy.

IZ PR moze podjac¢ decyzje o modyfikacji standardowych zapiséw umow o dofinansowanie

w zakresie oznakowania projektéw i miejsca ich realizacji, w celu unikniecia duplikacji
oznakowan. W szczegdlnosci w tym celu mozna wykorzysta¢ wzér tablicy informacyjnej,

o ktérym mowa w pkt. 1), jako wspdlnego nosnika informacji na temat realizacji przez LGD
projektdw wspoétfinansowanych z kilku funduszy — rozwigzanie rekomendowane zwtaszcza
dla projektéw dotyczacych zarzgdzania LSR. W przypadku gdy LGD realizuje operacje wtasng,
obowigzuje jg wynikajgcy z umowy ramowej wymaog umieszczenia jej opisu na stronie
internetowej lub na stronach medidw spotecznosciowych Grupy. wskazujgcych
Wyszczegdlnienie w umowie ramowej obowigzku rzetelnego poinformowania o operacji
wtasnej swiadczy o szczegdlnej wadze zapewnienia przejrzystosci i odpowiedniej komunikacji
w przypadku tego typu projektu.

3) Obowiazki LGD jako podmiotu odpowiedzialnego za podpisywanie umow
o powierzenie grantu i realizacje projektow przez grantobiorcow

W przypadku projektédw grantowych zapewnienie realizacji obowigzkdéw informacyjno-
promocyjnych spoczywa na beneficjencie operacji grantowej, tj. na LGD. Nalezy pamietac, ze
zasady wynikajgce z rozporzgdzenia ogdlnego, uszczegdtowione m.in. w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promocji’, nie sg bezposrednio wigzgce dla grantobiorcy. LGD musi zatem zapewnié
grantobiorcom dostep do informacji w zakresie prawidtowego oznaczania przez nich
realizowanych projektéw — w zaleznosci od funduszu z ktérego finansowana jest operacja,
wzory wiasciwych znakdw umieszczone sg w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej FE (dla funduszy
polityki spéjnosci) lub w Ksiedze Wizualizacji Logo PS WPR (w przypadku operacji
finansowanych z WPR). LGD musi takze zapewni¢, aby materiaty zwigzane z komunikacja

i widocznos$cig funduszy UE w projektach realizowanych w ramach wielofunduszowych LSR,
byty udostepniane - rowniez na poziomie grantobiorcéw - instytucjom i organom unijnym, na
ich wniosek, oraz aby Unii udzielono licencji na korzystanie z takich materiatéw?.

W zwigzku z tym LGD powinna zobowigzac¢ grantobiorce (z wytgczeniem osdb fizycznych) do
wypetnienia obowigzkdw informacyjno-promocyjnych oraz wskazaé szczegétowy ich zakres
w odniesieniu do realizowanego przez niego projektu, w podpisywanej z grantobiorcg
umowie o powierzenie grantu.

7 Dostepny na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-

komunikacji-fe/

8 Zgodnie z §6, pkt 7 lit g) umowy ramowe;.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
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Jest to szczegdlnie istotne w przypadku ewentualnej kontroli, poniewaz nieprzestrzeganie
przez grantobiorcéw obowigzkéw opisanych w umowie moze skutkowaé pomniejszeniami na
poziomie projektu grantowego.

W indywidualnych przypadkach, np. wdrazania projektéw bardzo matych kwotowo,
dopuszczalna jest realizacja obowigzkéw informacyjno-promocyjnych przez LGD, zamiast
grantobiorcy, jezeli powyzsze zostato uzgodnione w umowie o powierzenie grantu.

LGD, jako podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu grantowego zobowigzana jest takze
do publikowania list grantobiorcéw wybranych do realizacji projektow w ramach operacji
grantowej. W tym przypadku spoczywa zatem na niej obowigzek poinformowania
grantobiorcy o tym, ze objecie dofinansowaniem UE jego inwestycji oznacza takze
umieszczenie jego danych w publikowanych wykazach operacji.

4) Obowigzki LGD odpowiedzialnego za wybor operacji innych podmiotéow

LGD, jako podmiot odpowiedzialny za wybér operacji, ktdore majg by¢ realizowane w ramach
LSR przez wnioskodawcdw innych niz ona sama, przeprowadza nabdér wnioskow

o dofinansowanie, nastepnie ocenia je, wybiera i ustala kwoty wsparcia, a finalnie wybrane
whnioski przedstawia instytucji zarzagdzajacej programem regionalnym, ktéra weryfikuje
kwalifikowalnos¢ projektdw i podpisuje umowy o dofinansowanie z beneficjentami.

LGD, nie bedac strong umowy o dofinansowanie projektéw, jest zobowigzana jedynie do
poinformowania wnioskodawcéw o fakcie umieszczenia ich danych na liscie projektéw
wybranych do dofinansowania, w zwigzku z jej publikacja na stronie internetowe}®.

Natomiast uregulowanie obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, spoczywajgcych na
beneficjencie wsparcia, a takze ich egzekwowanie, nalezy do wtasciwego samorzadu
wojewddztwa zarzgdzajgcego programem regionalnym, w podpisywanej z beneficjentem
umowie o dofinansowanie projektu. W tym przypadku rowniez samorzad wojewddztwa,
musi poinformowac¢ wnioskodawcéw o umieszczeniu ich danych na publikowanych na
stronie internetowej listach ztozonych wnioskéw/projektow wybranych do
dofinansowania.

Sankcje za niewywigzywanie sie z obowigzkéw informacyjno-promocyjnych

W przypadku niewypetnienia obowigzkéw informacyjno-promocyjnych, badz realizowania
ich w niewystarczajacym stopniu, beneficjentowi grozag pomniejszenia dofinansowania
dziatan w ramach realizacji LSR. Rézny jest poziom tych pomniejszen w przypadku
poszczegdblnych funduszy finansujgcych:

9 Rdz. VII.4.5. pkt.3, ppkt 2 oraz Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

10 J.w - rdz. VII.5. pkt.1 oraz art. 57 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
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w polityce spdjnosci - w przypadku gdy operacja witasna lub projekt grantowy
realizowane sg z polityki spéjnosci, zgodnie z art. 50 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego
2021/1060 w przypadku gdy beneficjent (w odniesieniu do projektéw wtasnych oraz
projektu grantowego jest to LGD) nie wypetnia swoich obowigzkdéw, lub wypetnia je
nieprawidtowo, i nie zostaty podjete dziatania zaradcze, instytucja zarzadzajgca —
przy zastosowaniu zasady proporcjonalnosci - stosuje Srodki polegajace na
anulowaniu do 3 % wsparcia z funduszy na dang operacje;

w WPR w przypadku niezrealizowania dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z przepisami zatgcznika Il do rozporzadzenia 2022/129, kwote pomocy do wyptaty
pomniejsza sie 0 1% tej kwoty. W przypadku niespetnienia w wymaganym okresie
przez beneficjenta co najmniej jednego ze zobowigzan okreslonych w umowie

0 przyznaniu pomocy, w tym nieinformowania lub nierozpowszechniania informacji
o pomocy otrzymanej z EFRROW — zwrotowi podlega kwota pomocy w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, w ktdorym nie wypetniono obowigzku, z tym, ze nie wiecej
niz 1% wyptaconej kwoty.

Dodatkowg sankcjg, wynikajacg z zapiséw § 11 pkt 2 lit. b) umowy ramowej jest
pomniejszenie srodkéw o 1% rdznicy kwot, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 i ust. 2 tejze
umowy (tj. alokacji na realizacje LSR i Srodkéw na wdrazanie LSR z funduszy
finansujacych wdrazanie strategii), w przypadku gdy w danym roku LGD nie
zrealizowata standardu minimum w planie komunikacji. Brak realizacji standardu
nalezy rozumiec jako niezrealizowanie co najmniej jednego z jego elementdw, przy
czym samo opracowanie standardu nie jest obligatoryjne — sankcja obowigzuje
zatem w regionach, w ktérych zarzad wojewdédztwa taki dokument opracowat.

Szczegdtowe stawki pomniejszen znajdujg sie w Wykazie pomniejszenia wartosci

dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéow komunikacyjnych beneficjentow FE oraz

w Wytycznych szczegétowych w zakresie przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej

w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla

interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc (RLKS) — komponent

Zarzqdzanie LSR.

Pomniejszenia finansowe za niewykonanie lub niewtasciwe wykonanie dziatan informacyjno-

promocyjnych naktadane sg wedtug zasad stosowanych do funduszu, z ktérego sfinansowany

zostat projekt, w ktorym zidentyfikowano nieprawidtowosci.
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